Henkilostéjaoston kokoukset seka poytikirjojen tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
vuonna 2024

Henkilostojaosto 29.01.2024 § 3
53/00.02.16/2024

Valmistelija Henkilosto- ja hallintopaallikkd Aila Halsinaho

Oriveden kaupungin hallintosdanndén mukaan toimielin paattaa seuraavista
asioista:

— kokousajasta

— kokouspaikasta

— poytakirjojen tarkastamisesta

— poytakirjojen yleisesti nahtavana pitamisesta.

Kokouskutsun antaminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat.

Kokous pidetdan toimielimen paattdmien kokousaikojen lisdksi myds,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja
maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa
kokouksen.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat
erityiset syyt esta lahettamista. Esityslista on lahetettdva vahintdan nelja
paivaa ennen kokousta. Kokouskutsu lahetetdan jasenille ja muille, joilla
on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.
Hallintosaannon 157 §:n mukaan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja
oheismateriaali voidaan lahettaa sahkdisesti.

Esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista
esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilétiedot, joihin
ei liity tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan
poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia
tai mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen
paatdksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan
mukaan ottaen huomioon kaupungin asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

Poytakirjan tarkastaminen ja nahtavilla pito

Kuntalain 140 § :n mukaan valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan
seka kuntayhtyman yhtymavaltuuston tai yhtymakokouksen péytakirja
siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan
tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa tietoverkossa, jollei
salassapitoa koskevista sdannoksista muuta johdu. Muun viranomaisen
poytakirja pidetdan vastaavasti yleisesti nahtavana, jos asianomainen
viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kuntalain (410/2015) 29 §:n 2 mom mukaan kunnan on
verkkoviestinndssaan huolehdittava, ettd salassa pidettavia tietoja ei vieda



Toimivalta
Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

yleiseen tietoverkkoon ja etta yksityisyyden suoja henkiltietojen
kasittelyssa toteutuu. Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(621/1999) maarittelee salassa pidettavat viranomaisen asiakirjat.

Hallintosaanto 177 §
Kaupunginjohtaja Juha Kuusisto
Henkildstdjaosto paattaa, ettd vuonna 2024 toimitaan seuraavasti:

1. Henkiléstéjaoston kokoukset pidetaan, milloin puheenjohtaja kutsuu
kokouksen koolle.

2. Henkildstdjaoston kokoukset pidetdan kaupungintalolla valtuustosalissa
tai kaupunginhallituksen kokoushuoneessa. Kokous voidaan jarjestaa
tarvittaessa myods muussa paikassa.

3. Esityslista julkaistaan nelja paivda ennen kokousta henkildstéjaoston
Teams-tyGtilassa seka yleisessa tietoverkossa.

4. Henkiléstdjaoston kokouspdytakirjan tarkastaa kaksi kokouksessa lasna
ollutta jasenta tai varajasentd. Poytakirjantarkastajat valitaan jokaisessa
kokouksessa erikseen. Henkildstdjaoston kokouspdytakirja tarkastetaan
sahkoisesti viimeistaan kolmantena tyopaivana kokouksen jalkeen, ellei
kokouksessa paatetd muuta tarkastusaikaa tai -paikkaa.

5. Henkilostojaoston kokouspoytakirja julkaistaan yleisesti nahtaville
yleiseen tietoverkkoon viimeistaan neljantena tydpaivana kokouksen
jalkeen, ellei kokouksessa paatetd muuta nahtavanapitamisaikaa tai -
paikkaa. Verkossa julkaistavasta kokouspdytakirjasta voidaan poistaa
yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia.
Henkildtietoja sisaltavat paatokset julkaistaan yleisessa tietoverkossa vain,
jos niiden julkaisu on kaupungin tiedottamisen puolesta tarpeen.

Paatosehdotus hyvaksyttiin.



